T.C. SIVAS CUMHURIYET UNIiVERSITESI
KOYULHISAR MESLEK YUKSEKOKULU
GOREV TANIM FORMU

1. MYO/YO Miidiiriiniin verdigi gorevleri yapmak,

2. Her akademik yar1yilin basinda haftalik ders programlarini yapmalk,

3. MYO/YO Prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek,

4. Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuvarlar icin MYO/YO Midirliigiinin talep ettigi bilgileri ve dokiimanlar
vermek,

5. Her yariyil sonunda sorumlusu oldugu dersler igin 6grenciler tarafindan doldurulan ders degerlendirme formu
sonuglarina gore iyilestirme ¢alismalari yapmak,

6. Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak,

7. MYO/YO Miidiiriinin olmadig1 zamanlarda yerine vekalet etmek,

8. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar: gerceklestirme yetkisine sahip olmak,

9. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek,

10. Cumhuriyet Universitesinin temsil yetkisini kullanmak,

11. Imza yetkisine sahip olmak,

12. Harcama yetkisi kullanmak,

13. Emrindeki yOnetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar: isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde
uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ve taahhiit ediyorum.
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