T.C. SIVAS CUMHURIYET UNiVERSITESI
KOYULHISAR MESLEK YUKSEKOKULU
GOREV TANIM FORMU

1.Tagimmurlar1 teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden, kullanicilarina ve kullanim yerlerine
teslim eden, bu Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore kayitlar tutan, bunlara iligskin belge ve cetvelleri
diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu gercevesinde tasinir kontrol yetkilisi ve harcama
yetkilisine kars1 sorumlu olan gérevlilerdir,

2.Tagmur kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, taginir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemleri
kontrol etmek tizere gorevlendirilir.

3.Tagimr kayit ve iglemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunu kontrol etmek.

4 Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak,

5.Tagmur kayit yetkilileri ile tagmur kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve imzaladiklar1 belge ve cetvellerin
dogrulugundan harcama yetkilisine kars: birlikte sorumludur,

6.Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak.

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum.
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